Koostatud:


Koostaja:


Kinnitan:


__________________
AMETIJUHEND
Ametikoht: 

kokk
Alluvus: 

peakokale 
Vahetud alluvad: 
ei ole
Asendab:


Asendaja:


1. Töö eesmärk
Koka töö eesmärk on kooli söökla (sh lasteaed) toitude valmistamine.

2. Vastutus
käesolevas ametijuhendis toodud tööülesannete õigeaegse ja kvaliteetse täitmise eest;

väljaantud portsjonite koguse, kaalu ja kvaliteedi eest;

sanitaar- ja hügieeninõuete täitmise eest;

talle tööks kasutada antud vara säilimise ja sihipärase kasutamise eest.
3. Kohustused
Toorainete vastuvõtmine, kontrollimine, ladustamine ja ettevalmistamine;

retsepti järgi toitude, külmade ja kuumade jookide ning pagaritoodete jms valmistamine;
seadmete kasutamine vastavalt kasutusjuhendile ja väljaõppele;

köögitoimingute korraldamine, tööajast kinnipidamine;

oma töökoha korraldamine, järgnevaks tööpäevaks ettevalmistuste tegemine;

toiduohutuse ja toidu kvaliteedi tagamine;

tervise-, keskkonnakaitse-, tule- ning tööohutusnõuete järgimine;
muude ühekordsete tööülesannete ja tellimustööde täitmine.

4. Õigused
Teha soovitusi ja ettepanekuid töö tulemuslikkuse tõstmiseks.
Keelduda tööst, milleks ta ei ole välja õpetatud.
Saada tööülesannete täitmiseks vajalikke töövahendeid.
5. Kvalifikatsiooninõuded
Haridus:

Keskharidus ja sellele lisanduv kutsealane ettevalmistus.
Töökogemus:

Eelnev töökogemus vähemalt 5 aastat.
Keeleoskus:

Riigikeeleoskus.
Arvutioskus:

ei ole nõutud. 
Isiksuse omadused:
Füüsilise koormuse taluvus, kiirus ja liigutuste hea 



koordinatsioon, loogiline mõtlemine, värvi- maitse- ja 



lõhnataju, kohanemisvõime (pinge- ja stressitaluvus), 



teenindusvalmidus, viisakus, tähelepanelikkus, 




suhtlemisvalmidus, koostöövalmidus, vastutusvõime 



(usaldatavus, korrektsus, kohusetunne, enesedistsipliin), 



loovus, säästlikkus, arenemisvalmidus.
Töökorralduse muutumisel vaadatakse ametijuhend üle ning tehakse vajalikud muudatused,  kuid mitte tihedamini, kui üks kord aastas.
Tööandja esindaja:


 
       Töötaja:
      Olen tutvunud tööülesannetega ja 
                                                                               kohustun neid täitma.
…………………………………………….


……………………………………......
(nimi, ametinimetus)




(nimi, ametinimetus)
„__“.___________ 2012.a.
